
附件 2

第一步：登录学校“信息门户”。2024 年 3 月 5 日 12:00

至 3 月 29 日 12:00，学生本人打开湖南师范大学官网

https://www.hunnu.edu.cn，在网页右上角点击“信息门

户”，输入本科生账号密码。用户名为学号，首次登录密码

为身份证后 6 位数（含字母括号等字符，小写）。首次登录

后请及时修改密码。

第二步：登录研究生系统。学生本人在信息门户网页右

侧的“常用应用”中找到“研究生系统”图标，点击进入。

随后，出现本人学号和姓名信息，点击“确定”进入研究生

系统选课界面。



第三步：选课。进入研究生选课系统后，点击“培养管

理”下的“本科生选课”，在右侧窗口出现可供选择的研究

生课程，点击“选课”按钮即可完成选课。选课成功后，对

应课程的“操作”按钮转变为“退选”。如需退课，点击“退

选”按钮可完成操作。在学校通知文件规定的选课期间，学



生自主进行选、退课操作。选课结束后，无特殊原因不得改

选和退选研究生课程。

具体课程信息见研究生选课系统，其中，每门课程的选

课容量为系统中“可选人数”所示；不同课程开放的选课时

间不一，具体以“截止时间”为准。



第四步：成绩单打印。点击研究生选课系统“首页”，

中间窗口出现“成绩单打印”，点击后，可下载保存带有研

究生院电子公章的 CA 成绩单（PDF 文件）。


